BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HQC LUAT TP. HCM Doc 1ap — Tu do — Hanh phic
Sé: 307 /TB - PHL Thanh phé H6 Chi Minh, ngay 10 thang 03 nam 2025
THONG BAO

Tinh hinh hoat dong ciia Nha truwong thang 01 va thang 02 nim 2025

Trong thang 01 va thang 02 nam 2025, tinh hinh hoat dong cua Nha truong nhu sau:

1. Cong tac to chirc — Nhan sy

a) Cong tac to chirc

- T6 chirc dién tdp phuong an chita chdy, ctru nan - ctru ho tai try sé Truong Pai hoc
Luat Thanh phd Ho Chi Minh;

- T6 chirc Hoi thi goi banh chu dé& “Tét sum hop, yéu thuong dong day” Mimg Dang
quang vinh — Mirg Xuan At Ty 2025;

- T6 chtic L& Khanh thanh cong trinh sira chita, cai tao can tin va phong nghi giang
vién tai Try s6 Nguyén Tat Thanh;

- T6 chirc Budi gap mat Can b huu tri cua Truong Pai hoc Luat TP. HCM;

- T6 chtrc Budi gip g& vién chirc, nguoi lao dong ctia Trudng Pai hoc Luat TP. HCM
nhan dip nam maoi - Xuan At Ty 2025 (Tan Nién At Ty) tai Co s& 03 Truong Pai hoc Luat
Thanh phd H6 Chi Minh.

b) Cong tiac nhan sw

Tinh dén thang 02/2025, tiép nhan chuyén cong tac, tiép nhan vao vién chirc va tuyén
dung 05 vién chirc vao lam viéc, cu thé:

+ Tién si Than Ngoc Minh — Khoa Quan tri;

+ Tién si Tran Quéc Hai — Khoa Quan tri;

+ Thac si Boan Thuy Linh — Khoa Quan tri;

+ Thac si Ngo Tuén Phuong — Khoa Khoa hoc co ban;

+ Tién si Vil Thi Diéu Thay — Khoa Luat Dan sy.

- T6 chtrc tap huan cac quy dinh ctia Nha trudng cho vién chirc, ngudi lao dong tuyén
dung tlr nam 2023 dén thang 02/2025;

- B4 tri 6ng Huynh Kim Phong, chuyén vién Phong Pao tao Pai hoc dén cong tac va
thue hién cong viée chuyén vién tai Phong Hanh chinh — Tng hop su tir ngay 01/02/2025;

- B6 tri 6ng Nguyén Viét Anh Lan, giang vién kiém nhiém chuyén Phong Hanh chinh
— Tong hop dén cong tac va phan cong thyc hién cong viéc chuyén vién tai Phong T chirc
nhan sy tir ngay 01/3/2025;

- Pong ¥ cho ong Tran Qubc Minh — giang vién Khoa Luat Hinh sy dugc chdm dut
Hop ddng lam viéc theo nguyén vong ca nhan ké tiru ngay 01/3/2025;

- Pong y cho va 6ng Pham Tién Diing — chuyén vién Phong DPao tao Pai hoc duoc
cham dut Hop dong lam viéc theo nguyén vong ca nhan ké tiru ngay 01/3/2025.

2. Cong tac dao tao va quan ly sinh vién

a) Cac hoat dong chinh ctiia Phong Dao tao dai hoc

- Thyc hi¢n cong tac tuyén sinh dai hoc



2

+ T6 chuc L& khai giang va lam thii tuc nhap hoc cho sinh vién cac 16p trinh d6 dai
hoc hinh thtrc vira 1am vira hoc xét tuyén nim 2024 tai tinh Ty Ninh (Lép K13TN-
VB1VLVH-Luat) va tai huyén Binh Chanh, Thanh phé HO Chi Minh (Lép K4BC-
VB1VLVH-Luat, Lop K2BC-VB2VLVH-Luat);

+ Tb chtrc phd bién quy ché, quy dinh lién quan dén cong tac dao tao cho sinh vién
cac 1op trinh d6 dai hoc xét tuyén nam 2024 mé tai Trung tdm Chinh tr1 huyén Binh Chanh,
Thanh phé H6 Chi Minh va Trung tim Gido duc thudng xuyén tinh Ty Ninh;

+ Tiép tuc thuc hién cong tic thim tra vin bang tot nghiép ddi voi sinh vién du didu
kién trang tuyén trinh d6 dai hoc (Dot 2, nam 2024);

+ Tiép tuc phdi hop voi Phong Tu van tuyén sinh, cac Khoa va cac don vi cé lién
quan xay dung Phuong thirc tuyén sinh trinh d6 dai hoc nam 2025, B¢ 4n tuyén sinh dai
hoc nam 2025, trinh Hiéu trudng xem xét, quyét dinh.

- Thyce hién cong tac quan ly, dao tao

+ Thyc hién cong tac tao 1ap 1.164 16p hoc phan truc tuyén, nhap danh sich giang
vién, sinh vién cac 16p trinh d6 dai hoc theo ké hoach giang day hoc ky 2 nim hoc 2024-
2025;

+ Hb tro giang vién cap nhat hoc li¢u dién tt, td chirc cac bai kiém tra truc tuyén trén
Hé¢ théng dao tao truc tuyén cta Truong; hd tro sinh vién, hoc vién diéu chinh thong tin tai
khoan, 16p hoc phan trén Hé thong dao tao tryc tuyén cua Trudng;

+ Thyuc hién in danh sach sinh vién cua céac 16p trinh d¢ dai hoc hinh thuc dao tao
chinh quy va vira 1am vira hoc ding ky hoc cac hoc phan trong hoc ky 1 nam hoc 2024-
2025, glri cac khoa chuyén cho giang vién phu trach giang day céc hoc phan trong hoc ky
thuc hién vao diém thanh phan tht nhat cho sinh vién (diém bo phén);

+ Thyc hién in danh sach sinh vién du diéu kién du thi va bi cAm thi két thuc hoc phan
hoc ky 1 nam hoc 2024-2025 (giai doan 2) cua cac 16p trinh d dai hoc hinh thirc dao tao
chinh quy va vira 1am vira hoc, giri cho Phong Pam bao chit lugng va Khao thi to chirc thi
theo ké hoach;

+ Chu tri tiép nhan, nhap/ quét diém bd phan va diém thi két thuc hoc phﬁn cho sinh
vién céac 16p chinh quy cac khoa trong hoc ky 1 (giai doan 2) ndm hoc 2024-2025 tir Phong
DPam bao chat luong va Khao thi. Giai dap, giai quyét cho sinh vién nhiing thiac mac vé
diém bd phan trong pham vi quan Iy ctia Phong Dao tao Pai hoc ma sinh vién co thic mic,
khiéu nai vé diém duoc giai quyét theo dung chirc nang, nhiém vu ciia don vi quan 1y dao
tao;

+ Tiép nhan bang tot nghiép cap trung hoc phd thong va biang t6t nghiép trung cap (4p
dung véi cdc I6p dao tao hinh thire vira lam vira hoc van bang 1), bang tot nghiép dai hoc
va cic loai chimg chi ngoai ngit va tin hoc cua sinh vién cac khoa trude theo quy dinh dé
thuc hién cong tac tong hop, dé nghi cac don vi cap van bang, chimg chi thuc hién viéc hau
kiém theo quy dinh; nhap mién hoc phan va chuan bi ho so cua sinh vién dy kién du dicu
kién dugc cong nhan tdt nghi¢p trinh lanh dao Phong xem xét dé trinh Hoi déng xét tot
nghiép xét cong nhan tbt nghiép theo ké hoach cho sinh vién cac khoa trinh d dai hoc hinh
thirc dao tao chinh quy va vira lam vira hoc;
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+ Tiép nhan d& nghi cia sinh vién, xi 1y va trinh Lanh dao Phong cap:
Gidy x4c nhan sinh vién, thé sinh vién cho sinh vién vin bang 2 chinh quy va hinh thirc dao
tao vura lam vura hoc; Bang diém cho sinh vién trinh d6 dai hoc; Ban sao béng tbt nghiép
dai hoc cho sinh vién (tir s6 goc cdp vin bang); Gidy chimg nhan da t6t nghiép cho sinh
Vién (trong trieong hop bi mat hodc hw hong, that lac ban chinh van bang); Cap gidy giéi
thiéu cho sinh vién chua hoc hoac con no hoc phén Giado duc Quéc phong va An ninh di
hoc tai Trung tdm Gido duc Qudc phong va An ninh - PHQG Thanh phd HO Chi Minh; va
cac loai gidy to khac cho sinh vién thudc thim quyén ctia Phong Dao tao Dai hoc;

+ Tiép nhan, xu ly ho so dé nghi dugc tam ngung tién do hoc tap, duoc tiép tuc hoc
tap, chuyén 16p, chuyén chuong trinh dao tao, chuyén truong va duoc thoi hoc cho nhimng
sinh vién c6 nguyén vong, trinh Hiéu truong quyét dinh theo Quy ché vé cong tac dao tao
hién hanh trong hoc ky 2 nam hoc 2024-2025;

+ To chirc dang ky hoc phan va thong bao thdi han déng hoc phi cho sinh vién cac
khoéa trinh d§ dai hoc dang ky cac hoc phén hoc lai, hoc cai thién trong hoc ky 2 ndm hoc
2024-2025;

+ Thyc hién cip, phat vin bang t6t nghiép cho sinh vién trinh do dai hoc, hinh thuc
dao tao chinh quy va vtra lam vura hoc cac khoa;

+ T6 chirc hop Hoi ddng xét cong nhan tot nghiép cho 108 sinh vién trinh do dai hoc
cac khoa dot thang 12, nam 2024;

+ Thyc hién xay dung lich giang day va trinh Hiéu truéng ky ban hanh Quyét dinh s6
80/QD-PHL ngay 22/01/2025 vé viéc thong qua Ké hoach giang day hoc ky 2 nam hoc
2024-2025;

+ T6 chtrc 6n tdp mon thi tot nghiép (mon Luat Dan sy, mon Luéat T tung hinh su)
cho sinh vién Khoa 28 vin bang 1 hinh thirc dao tao vira 1am vira hoc; va to chuec thi tét
nghiép (1an 1) cho 103 sinh vién Khéa 28 vin bang 1 va sinh vién cac khoa dang ky thi
t6t nghiép hinh thirc dio tao vira 1am vira hoc ngay 12/01/2025; thi tot nghiép (lan 2) cho
10 sinh vién Khda 28 vin bang 1 va sinh vién cac khda ding ky thi tét nghiép hinh thirc
dao tao vura lam vura hoc ngay 19/01/2025;

+ To chtic hoc va thi cac hoc phan k¥ niang, hoc phan chuyén mén thay thé cho
khoa luan tt nghiép ddi véi sinh vién Khoa 45 (nganh Quén tri - Luat) va Khoa 46
(nganh Luat, nganh Luat thuong mai qudc té, nganh Quan tri kinh doanh va nganh Ngon
ngtt Anh);

+ Xay dung ké hoach td chirc thuc tap va bao v¢ khoéa luan tot nghiép cho sinh vién
Khoa 45 (nganh Quan trj - Lut) va Khoa 46 (nganh Luat, nganh Luat thuong mai qudc
té, nganh Quan tri kinh doanh va nganh Ngén ngir Anh);

+ T4 chtrc in va cip gidy gidi thiéu cho sinh vién Khoa 45 (nganh Quan trj - Luét) va
Khoa 46 (nganh Luat, nganh Luat thuong mai quéc té, nganh Quan tri kinh doanh va
nganh Ngon ngt Anh);

+ Td chuc tiép nhan Bdo cao chuyén dé thuc tién, bao vé Khoa luan tbt nghiép, xét
cong nhan tot nghiép va cip bang t6t nghiép dai hoc cho sinh vién 16p 13B-VB.CQ
(khoa hoc 2021-2024).

- Cac cong tac khac
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+ Quén ly, theo ddi tinh trang st dung gidng dudng tai co s& Binh Triéu va Nguyén
TAt Thanh dé xu 1y, bd tri cho cac don vi, sinh vién duge st dung ngoai ké hoach phuc vu
cong tac giang day, hoc tap va sinh hoat theo nhu cau;

+ Phi hop voi Phong Thanh tra - Phap ché xtr 1y cac yéu cau vé viéc xac minh vin
bang, ching chi do Trudng cap thudc pham vi quan 1y ciia Phong Dao tao Dai hoc theo dé
nghi cua cac don vi st dung lao dong;

+ Phéi hop v6i IIG Viét Nam - Chi nhanh Thanh phé H6 Chi Minh tiép nhan h so, t6
chtre thi va tra phiéu diém két qua thi TOEIC cho sinh vién hé chinh quy cua Trudng ding
ky va thi tai Truong trong thang 02 va thang 3/2025;

+ Phéi hop véi Phong Co s dit liéu va Cong nghé thong tin, Phong Tai chinh - Ké
toan va cac khoa c6 lién quan ctia Trudng to chirc cho sinh vién trinh do dai hoc ding ky va
dong hoc phi hoc lai, hoc céi thién diém trong hoc ky 2 ndm hoc 2024-2025 theo ké hoach
nam hoc;

+ Phéi hop va tiép tuc phdi hop vé6i cac don vi, ca nhin c6 lién quan trong Trudng va
cac T6 Cong tac do Hi¢u trudng thanh lap thuc hién cic cong viée lién quan dén viéc xay
dung: Xay dung Quy trinh mo nganh dio tao theo Thong tu s6 02/2022/TT-BGDDT; Xay
dung Quy trinh vé viée xay dung, thAm dinh, ban hanh va ra soat chuong trinh dao tao cua
Truong Dai hoc Luat Thanh phd HO Chi Minh; Xay dung stra d6i, b sung Quy dinh vé
dao tao chat luong cao va Pao tao quéc té cua Truong Pai hoc Luat Thanh phé Ho Chi
Minh; Xay dung Phuong thirc tuyén sinh trinh d0 dai hoc nam 2025; Ra soat thu tuc hanh
chinh ctia Truong Pai hoc Luat Thanh ph6 Ho Chi Minh; Xay dung hé théng thong tin vé
dam bao chat lwong cua Trudng Pai hoc Luit Thanh phé H6 Chi Minh; Xay dung Quy
dinh liém chinh hoc thuat ctia Truong Dai hoc Luat Thanh phé HO Chi Minh; Xay dung
chuong trinh dao tao mé nganh Tai chinh - Ngan hang cta Truong Pai hoc Luat Thanh phd
Ho6 Chi Minh; Xay dung chuong trinh dao tao md nganh Kinh doanh qudc té cia Truong
Pai hoc Luat Thanh phé HO Chi Minh; thyc hién sira d6i, bo sung Quy ché t6 chirc va hoat
dong cua Truong Dai hoc Luat Thanh phé Ho Chi Minh; thuc hién sira doi, bd sung Quy
ché to chirc va hoat dong ctiia Hoi dong trudng Truong Pai hoc Luat Thanh phd HO Chi
Minh.

b) Cac hoat dong chinh ctiia phong Dao tao sau dai hoc

- Phong Pao tao sau dai hoc tham muu vé diéu kién, quy trinh va thu tuc dé hoc tiép
trinh d6 Thac si d6i véi dbi twong 14 sinh vién chinh quy;

- Thyc hién vi¢c xay dung chuong trinh Thac si nganh Luat Quéc té theo dinh huong
tmg dung chuyén sau vé& Ludt S¢ hitu tri tué va Luat Thuong mai qudc té phu hop véi tién
do tuyén sinh, trinh Ho1 dff)ng Khoa hoc va Pao tao thong qua;

- T6 chirc “L& T4t nghiép, trao bang Tién si, Thac si dot thang 02/2025 va Khai giang
nam hoc 2024 — 2025”;

- Phéi hop véi cac don vi lién quan xay dung dinh muc kinh té k§ thuat hoc phi cho
cac nganh dao tao du kién mé moi.

c) Cac hoat dong chinh phong Céng tac sinh vién

- Tong s6 sinh vién trén dir li¢u:
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Tongs6 | Sinhvién |Sinhviénkhéa |  Sinh vién Sinhvién | Sinh vién khoa
sinhvién | khoa K45 - K46 khoa khoa K48 K49
QTL K47
Nam| N N Nam Nam| N Nam N Nam N
9.125 ol 216 | 1.489 | 481 515 | 1.638| 493 |1.575| 710 1.924
Tong: 267 1.970 2.153 2.068 2.634

- Cap phat thudc va thiét bj y té

+ Khém chira bénh cho cén bg, gidng vién, sinh vién tai 2 co so;

+ Tra két qua kham strc khoe cho can bd giang vién va chuyén vién;

+ Chuan bi 1am hé so kham strc khoe cho sinh vién;

+ Pi mua bo sung 800 thé BHYT thang 01/2025;

+ Pa 1am hd so BHYT 2025 cho 115/7854 thé BHYT.

- Giai quyét céac thi tuc hanh chinh tai 2 co s0;

- Béo céo sb luong, nganh, thoi gian nam sinh vién t6t nghiép dai hoc nim 2025 cho
Vu Gio duc Qubc phong va An ninh — B Gido duc va Pao tao;

- Phdi hop t6 chirc L& Tot nghiép, trao bang Tién si, Thac si dot thang 02/2025 va
Khai gidng nam hoc 2024 — 2025;

- Phdi hop thyc hién viée trién khai cong tac chudn bi nam hoc 2025 - 2026 tai co so 3
Truong Pai hoc Luat TP. HCM tai Phuong Long Phudc, Thanh phé Thu Buec.

3. Cong tac dam bio chat lwong va khio thi

a) Hoat dong dam bao chit lwong bén ngoai

- Tiép tuc hoan thién bao cdo ty danh gid cac chuong trinh dao tao theo chuan
FIBAA; b6 sung, hoan thién cac thong tin chung;

- Trién khai va thu thap minh chtng cét 16i dén cac don vi lién quan;

- Tu van chuyén mon vé ndi dung hop dong kiém dinh va tién do thanh toan;

- Tong hop dé cuong chi tiét hoc phan dugc xay dung theo chuan FIBAA va trién
khai céc hoat dong lién quan;

- Trién khai va thuc hién viét bao cdo giira ky chuong trinh dao tao nganh Luat. Giri
bao céo cho Cuc Quan 1y chat lugng Gido duc va Trung tdm Kiém dinh chat luong gido
duc — Pai hoc Qudc gia Thanh phé H6 Chi Minh.

b) Hoat dong dam bao chét lwong bén trong

- Cac to cong tac cua hé théng dam bao chat lugng bén trong thuc hién nhi¢m vu theo
phan cong;

- Trién khai ké hoach cai tién chat lugng chuong trinh dao tao nganh Luat sau kiém
dinh va téng két ké hoach;

- Chuan bi noi dung hop Ban Bam bao chét lugng 1an th{r hai.




c) Hoat dong khao sat

- Xay dung Quy dinh khao sat cac d6i twong lién quan;

- Thyc hién khao sat sinh vién danh gia giang vién; bao cdo khao sat sinh vién tot
nghiép;

- Phdi hop véi PSC hoan thién phan mém khao sat tich hgp vao hé thong PSC ciia
Truong.

d) Hoat dong khao thi

- To chirc thi két thiic hoc phan Dot 2 Hoc ky I nam hoc 2024-2025 hé dao tao Chinh
quy Vin bang 1;

- Thuc hién cong tac nhan dé thi, dap an; quan ly dé thi, in sao dé thi cac hé dao tao tai
truong;

- Thuc hién cong tac phan cong cac b coi thi cac h¢ dao tao tai truong;

- T6 chire thi két thuc hoc phan hoc ky I cac 16p cao hoc, cac 16p van bang 2, vira lam
vira hoc;

- Thyc hién cong tac ban giao bai thi cho giang vién cham thi va nhan bai thi d cham,
quan ly bai thi;

- Ban giao bang diém da nhén cho Phong Pao tao dai hoc.

4. Cong tac quan ly dao tao chit lwgng cao va dao tao quoc té

a) Cong tic quan ly dao tao chit lwong cao

- Cac 16p chat lugong cao nganh Luat, Quan tri kinh doanh, Quan tri - Luat tang
cudng tiéng Anh: Tiép tuc theo ddi tinh hinh hoc tap ctia cac 16p, tiép nhan va xir Iy cac
don xin viét khoa luan tot nghiép, don xin chuyén 16p;

- Thu nhan bién ban sinh hoat 16p, bién ban hoi nghi tong két 16p cua cac 16p chit
lugng cao;

- Phat hanh théng béo vé viéc cap nhat, chinh stra, soan méi bo tai liéu hd tro hoc tap
danh cho sinh vién cac 16p chat luong cao hoc ky II nim hoc 2024-2025;

- Thanh 1ap t6 ra soat, thim dinh bo tai liéu hd trg hoc tap danh cho sinh vién cac 16p
chat lugng cao hoc ky IT nam hoc 2024-2025 va gii tai liéu dén ting 16p sinh vién;

- Lién hé, két nbi véi mot vai don vi tiép nhan sinh vién céc 16p chét lvong cao qua
tham quan kién tip;

- Lién hé, sap xép dé chuan bi to chirc cac budi ndi chuyén chuyén dé véi cac chuyén
gia trong va ngoai nudc trong thang 3/2025;

- Khoa luan tbt nghiép va tiéu luan tot nghiép 16p chét lugng cao K45 nganh Quan tri-
Luat va K46 nganh Luat va Quan tri kinh doanh: trién khai ké hoach thuc hién khoéa luan
tbt nghi¢p va tiéu luan tot nghiép dén sinh vién chat luong cao, tiép nhan dang ky tén dé tai
khoa luan t6t nghiép va tiéu luan t6t nghiép.

b) Cong tiac quén ly dao tao qudc té

- Quan ly khoa 13 — Thac si lién két voi1 Phap;

- Cip cac loai gidy xac nhan cho hoc vién;
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- T6 chuc 16p hoc ddi v6i mon “Drafting and negotiating international commercial
contracts” do gidng vién cua Nha truong dam nhan;

- T6 chtic chwong trinh Study tour tai Singapore cho hoc vién khoa 13 ngay 09 —
16/02/2025;

- Td chuc huyén cong tac giang day cua GS Olivier GOUT (PH Lyon III — CH
Phap) giang mon “Contrats de financement et garanties” ngay 05 — 12/01/2025; GS
Laurent GROSCLAUDE (PH Toulouse Capitole — CH Phap) gidng moén “Droit
international des sociétés” ngay 16 — 23/02/2025;

- Ra soat quy trinh lién két ddo tao va cac hinh thtrc lién két dao tao & cac bac (cir
nhan, thac si, tién s1);

- Hop ban vé viéc ban hanh Quy ché Pao tao chuong trinh lién két dao tao trinh do
dai hoc nganh Luat gitta Truong Pai hoc Luat TP. HCM (Viét Nam) va Pai hoc Arizona
(Hoa K¥) — Dy théo lan 8.

¢) Cong tac khac

- Lén ké hoach ndi dung va thoi gian ding bai, ding bai truyén thong trén fanpage,
website cua Vién.

- Lién hé, két ndi cac truong THPT qudc té dé to chirc cac budi tu van, thong tin
thém vé Chuong trinh lién két dao tao song bang giita Trudong Pai hoc Luat TP. HCM
va Pai hoc Arizona (Hoa KY);

- Hoan tit viéc thanh toan thu lao chinh sira, soan méi b tai liéu hd trg hoc tap danh
cho sinh vién cac 16p chat lugng cao hoc ky I nam hoc 2024-2025;

- Hoan tat viéc thanh toan thu lao t6 chitc Chudi hoat dong tham quan, kién tap thuc té
danh cho Sinh vién céac 16p chat luong cao hoc ky I nim hoc 2024-2025;

- Xay dung cac quy trinh/hudéng dan cong viée cua Vién Pao tao qudc té;

- Lén ké hoach va td chure thyc hién chudi hoat dong quang ba va tu van tuyén sinh
chuong trinh lién két dao tao cir nhan Luat song bﬁng vo1 Pai hoc Arizona, nam hoc 2025-
2026.

- Hop ban phuong huéng xiy dung ké hoach Study Tour nim hoc 2025-2026.

- Hop ban phuong hudng t6 chtrc trao ddi sinh vién v6i Pai hoc Deakin.

5. Cong tac quan ly nghién ctru khoa hoc va hep tic qudc té
a) Tinh hinh tiép khach quoc té trong thiang

Tén Doan/ca nhan Thoi gian No6i dung

TS. Archil Chochia - Nghién
ciru vién cao cap, Truong 9/1/2025 Toa dam "Phuong phap viét va cong bd
Luat - Pai hoc Coéng nghé bai bao trén tap chi quéc té"

Tallin, Estonia

Hi¢u truéng va cac truong
khoa Pai hoc Dong-A (Han | 26/02/2025
Québc)

Tham gia L& ky két Bién ban ghi nhé hop
tac gitra hai truong




b) Tinh hinh di nwéc ngoai ngin han ciia CB, GV trong thang:

Ho va tén Thoi gian Noi dung

TS. Lé Thi Thuy Huong 24-28/02/2025 | Tham gia Hoi thio vé giai quyét

tranh chap lao dong trong khudn kho

TS. Nguyen Thi Bich hop tic Nam — Nam tai Thai Lan

PGS.TS. Tran Viét Diing 27-28/02/2025 | Thinh  giang tai  Pai  hoc
Chulalongkorn (Théi Lan)

¢) Tinh hinh quan 1y dé tai nghién ciru khoa hoc trong thang:

- Ky hop dong trién khai 02 dé tai thuoc Chuong trinh Vudn wom khoa hoc cong
nghé tré nam 2024 v&i Trung tim Phat trién Khoa hoc va coéng nghé tré - Thanh Poan
Thanh phé H6 Chi Minh, do ThS. Lé Tran Qudc Cong va ThS. Lé Minh Nhyt — giang vién
khoa Luét Qudc té - 1am chu nhiém.

- T6 chtc Poan kiém tra tinh hinh thyc hién dé tai cAp B6 ddi véi 03 dé tai khoa hoc
va cong nghé cap Bo duogc giao nam 2023 va 02 dé tai giao nim 2024;

- Giri ho so dé nghi B Giao duc va Dao tao cong nhin két qua nghiém thu chinh thirc
d6i voi 04 dé tai khoa hoc va cong nghé cip B duoc giao nim 2022;

- Chinh stra va trinh B Giao duc va Dao tao ky cac hd so thuyét minh cta 03 dé tai
khoa hoc va cong nghé cap Bo duoc giao nam 2025;

- T6 chtrc hoi ddng nghiém thu dé tai nghién ctru khoa hoc cAp Trudng “Phap luat vé
kiém soat 6 nhiém tiéng 6n tai cac khu dan cu qua thuc tién Thanh phé H6 Chi Minh” do
ThS.Tran Linh Huan 1am cha nhiém, ngay 07/01/2025;

- T6 chitc 05 hdi dong tuyén chon dé tai nghién ctru khoa hoc cap Trudng nam 2025;

- Thong bao dang ky méi dé tai khoa hoc cong nghé cap B nam 2026 va cap Trudng
nam 2025;

- Xay dung 02 dé xuat nhiém vu khoa hoc cong nghé cip Qudc gia vé sira d6i Luat
Gi4o duc va stra d6i Luat Gido duc dai hoc (thuoc Chuong trinh KX.09/25-30), gui Bo
Giao duc va Dao tao.

d) Hoat dong nghién ciru khoa hoc khac trong thang:

- Phat hanh K& hoach hoat dong nghién ctru khoa hoc chung ctia Trudong nam 2025;

- Giri ho so dé nghi B6 Giao duc va Pao tao khen thuong ddi voi cac cong bd quoc té
cua Truong trong nam 2024;

- T6 chirc toa dam “Phwong phap viét va cong bd bai bao trén tap chi qudc t&” ngay
09/01/2025;
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- T6 chitc Toa dam khoa hoc vé Nghi quyét thi diém mot sé chinh sach dé thao g&
vuéng mic trong hoat dong khoa hoc, cong nghé, déi méi sang tao va chuyén ddi sd cua
Quédc hoi, ngay 25/02/2025.

e) Hoat dong nghién ciru khoa hoc sinh vién:

- HO trg viée t chirc va quyét toan cac toa dam khoa hoc danh cho sinh vién Chuong
trinh dao tao Chat lugng cao cta Trudng;

- Huéng dan sinh vién nghién ctru khoa hoc.

f) Hoat dong hop tac phat trién trong nwéc: Hé thong va s hoa cac thoa thuan hop
tac trong va ngoai nudc, tao diéu kién cho cac don vi c6 lién quan dé dang tiép can va khai
thac.

g) Cac hoat dong hop tac quéc té chinh ciia phong trong thang qua

- Quén 1y, hd trg cac sinh vién Phap tham gia chuong trinh trao d6i sinh vién nam hoc
2024-2025;

- Tong hop, ra soat cac Bién ban ghi nhé hop tac (MoU) véi cac trudng dbi tac nudc
ngoai dong thoi 1én ké hoach trién khai MoU cil, tai ky MoU da hét han va ky két mai véi
cAc truong tiém ning trong va ngoai khu vuc.

Cu thé: da ky két MoU méi véi Pai hoc Chungnam (Han Quéc), Pai hoc Pong A
(Han Quéc), tiép tuc trao d6i nham ky két MoU méi véi Pai hoc Indonesia, Pai hoc Quéc
gia Lao.

- Xin thi thyc nhdp canh cho giang vién ngudi nudc ngoai thinh giang cac 16p CLC
tiéng Anh.

- Quan ly PBoan ra — Poan vao.

h) Céc hoat dong té chirc hdi thao

- Chuan bj ho so xin cap phép tai tro phi du an hoi thao qudc té: “Phong chdng bao
luc va quéy roi tai noi lam viée”;

- Xay dung ké hoach phéi hop hoi thao cap qubc gia “Thi truong carbon: kinh nghiém
quéc té va khuyén nghi cho Viét Nam”. K& hoach di dugc chuyén cho cac déi tac dé thdng
nhéat;

- Xay dung du toan va hop ban vé ndi dung t6 chirc hoi thao qudc té “Khung phap 1y
vé trung tAm tai chinh qudc té: Kinh nghiém nudc ngoai va tham khao cho TP. HO Chi
Minh”.

6. Cong tac tai chinh, quan tri, thw vién va cac hoat dong khac:

a) Phong Tai chinh — Ké toan

- Chuén bj 14p bao cdo quyét toan thué Thu nhép c4 nhan nim 2024— Bio céo thué
thué Thu nhap ca nhan thang 01 va 02/2025;
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- Chuan bj 1ap bao céo quyét toan thué Thu nhap doanh nghiép nim 2024;

- Chuan bi l4p bao céo tai chinh nim 2024;

- Bao c4o thué Thué gi4 tri gia thang 01 va 02/2025;

- Pinh phi, ra soét, d6i chiéu thu hoc phi, dinh phi sinh vién;

- Thanh toan ctia khoan thu nhép cua vién chirc, nguoi lao dong Nha truong;

- Thyc hién cong tac thu chi ngan sach nam 2025;

- Thyc hién cong tac quyét toan thu chi ngan sach nam 2024, d6i chiéu sb liéu kho
bac nha nudc nam 2024;

- Trinh Hiéu truéng vé dinh mirc kinh té k¥ thuat hoc phi dao tao tir xa;

- Lap bao cao ddi chiéu bao hiém xa hoi dén 31/12/2024;

- Lam viéc voi Kho bac Nha nuée Quan tu vé hoan chinh cac thi tuc va mé tai khoan
nhan vién tro;

- Kiém tra tinh hinh thuc hién dé tai cép B6 1am viéc vé6i cac chu nhiém dé tai;

- Hop to cong tac luya chon don vi cho vay thuc hién Du an dau tu xay dung Truong
DPai hoc Luat TP. HCM tai Phuong Long Phudc, Quan 9, TP. HCM (nay 1a Phuong Long
Phudc, Thanh phé Thii Bic, TP. HCM);

- Hop to cong tac Iya chon don vi cho vay thuc hién Dy éan dau tu xay dung Phan hiéu
cua Truong Pai hoc Luat TP. HCM tai Thanh ph6 Nha Trang, tinh Khanh Hoa (Du an
thanh phan 1);

- Thyc hién viéu diéu chinh theo yéu cau sau khi nhan két qua thim dinh dinh mirc
kinh té k¥ thuat ctia hoc phi nam hoc 2023-2024, trinh ky quyét dinh vé xay dung dinh murc
kinh té k¥ thuat nam hoc 2023-2024;

- Bdo cao Hiéu trudng vé thanh toan chi phi dao tao tir xa;

- Trinh hoi déng truong vé lwa chon don vi cho vay dbi v6i dy 4n Quéan 9 va du an
Phan hiéu Nha trang;

- Hoan thién céc thu tuc thué vé kinh phi lién két dao tao nha thau nudc ngoai (lap to
khai thué nha thau nuéc ngoai, ndp to khai thué nha thau, nop thué thu nhap doanh nghiép
nha thau nudc ngoai, bao cio thué gia tri gia ting — hoat dong dich vu d6i véi Arizona);

- Thanh toan cac khoan lwong, thudng va tién li xi nim mdi cho vién chirc, nguoi lao
dong Nha truong;

- Tham gia cudc hop vé trién khai cong tac chuin bi nam hoc 2025 - 2026 tai co s6 3
Truong Pai hoc Luat TP. HCM tai Phuong Long Phudc, Thanh phé Thu Duc;

- Lam viéc v&i Agribank va Vietcombank Thu thiém vé hd so vay vén thuc hién du
an Quan 9 va phan hiéu Nha Trang;

- Thuc hién ddi chiéu va chuyén s6 du sang nam sau tai kho bac Nha nuéc TP. HCM
va Kho bac Nha nudc Quan 4;

- Soan thdo Thong bao hoc phi HK2/2024-2025;
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- Lam vi¢c, cung cép thong tin dy an Q9 va Phan hi¢u Nha Trang dé vay thuc hién dy
an;

- Lam viéc v6i Vién Pao tao va Boi dudng vé xay dung muc hoc phi phu hop, 13y thu
bu chi va cac biéu mau can thiét phuc vu cho cong tac thanh quyét toan;

- Hop to cong tac Quy ché Chi tiéu ndi bd 2025;

- Lam thu tuc dong cac tai khoan khong str dung tai Kho bac quan 4;

- Tham gia tdp huan vé Quy ché chi tiéu ndi bd tai Tap huin cac quy dinh ctia Nha
truong dbi vai vién chire/ngudi lao dong duoc tuyén dung/ky két hop dong 1am viée tir ndm
2023 dén thang 02/2025.

- Toa dam khoa hoc vé Nghi quyét ciia Qudc hoi vé t}}i diém mot sé chinh s@ch dﬁ
thao g& vudng méc trong hoat dong khoa hoc, cong nghé, doi moi sang tao va chuyén doi
sO.

b) Vién Pao tao va Bdi duong

- Tham gia T6 cong tac xay dung (Du thao) Dé an to chirc thi Ning luc ngoai ngit 6
Béc dung chung cho Viét Nam (VSTEP);

- Tham gia T6 cong tac xay dung chuong trinh dao tao boi dudng nghiép vu phap ché
nganh gido duc cua Truong Pai hoc Luat TP. Ho Chi Minh: Hoan thién hé so gui Bo Gido
duc va Pao tao phé duyét 02 chuwong trinh ddo tao, bdi dudng cho d6i ngii can bd phap ché
nganh giao duc cua Truong Pai hoc Luat TP. Ho Chi Minh;

- Tim hiéu, danh gia vé kha ning to chirc thi ching chi tin hoc MOS va ICDL;

- Hoat dong dao tao tai doanh nghiép: To chirc chuong trinh dao tao “Phdp ludt vé bdo vé
dir liéu khdach hang” cho 70 can bg, nhan vién Cong ty TNHH JTB TNT tai Truong Pai hoc Luat
TP. H6 Chi Minh vao ngay 22/02/2025;

- T chuc dao tao, quan 1y hoc vién cac khoa dao tao tai Truong:

+ T6 chirc va quan 1y cac khoa dao tao:

e Khoa dao tao*“Drafting Contracts in English™ lich hoc t6i Thr 2 — 4 — 6;

e Khoa dao tao “Chuyén vién hanh chinh — nhan sy” lich hoc t6i Ther 2 — 4 — 6;

e Khoa dao tao “Thuc hanh nghé phap ché doanh nghiép” lich hoc ti Thir 2 —
4 - 6;

¢ Khoa dao tao “Phép ludt kinh doanh danh cho nha quan 1y doanh nghié¢p” lich

hoc t&i Thir 2 — 4 — 6;

+ Tu vén, giai dap cac thong tin vé& khoa hoc va tiép nhan hoc vién ghi danh tham gia
cac khoa dao tao thang 3 va 4/2025:

e Thang 03/2025: Du kién khai giang cac khoa dao tao “Chuyén vién hanh
chinh — nhéan sy, Thuc hanh nghé phap ché doanh nghiép, K§ ning dam phan, soan
thao va giai quyét tranh chip phat sinh tir hop dong, Phap luat doanh nghiép, thuong
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mai va dau tu, Phap 1y chuyén sdu va tu van k¥ ning to chirc Pai hoi dong cd dong

thudng nién va Phap 1y chuyén su vé M&A trong linh virc bat dong san”;

e Thang 04/2025: Dy kién khai gidng cac khoa ddo tao “Phap luat kinh doanh
danh cho nha quan ly doanh nghiép, Legal English, Van dung phdp luat lao dong
trong quan 1y nhan sy, Phap luat kinh doanh bat dong san, Thuc hanh nghiép vu
BHXH chuyén sdu va Chuyén sau vé Thué TNCN trong quan Iy nhan sy”.

+ Té chirc thi cudi khoa cac khoa dao tao

e Khoa dao tao “Chuyén vién hanh chinh — nhan sy vao ngay 21/02/2025;

e Khoa dio tao “Thyc hanh nghé phap ché doanh nghiép” vao ngay
21/02/2025.

- Cong tac cp chiig nhan: Thyc hién cac thil tuc in an va cip phat chimg nhan hoan
thanh kho4 hoc cho hoc vién cac 16p dao tao ngan han thang 12/2024;

- Thuc hién thu tuc thanh toan, quyét toan cac khoa hoc

+ Ky hop dong giang, 1am ho so thanh toan thu lao giang vién giang day dé nghi
Phong TC-KT thanh toan cho giang vién;

+ Quyét toan cac khoa dao tao két thuc trong thang 12/2024.

¢) Trung tim Tw van phap luit va Phuc vu cdng dong

- Tryc Vin phong va thyc hién tu van phap luat thudng xuyén tai Vian phong: 01 vu
viéc vé tranh chdp Hop ddng chuyén nhuong quyén st dung dat; 01 vu viéc vé tranh chap
thira ké; 01 vu viéc vé diéu chinh dién tich dat;

- Tiép tuc phdi hop voi Bao Phap luat TP. HCM thyc hién Chuyén muc “Chat véi
chuyén gia”:

- Thang 01/2025: S6 1 va 4 (bai viét va video clip do Khoa Luat Thuong mai phu
trach); S6 3 (bai viét do Khoa Luat Hanh chinh — Nha nuéc phu trach); S6 2 va 5 (bai viét do
Khoa Luat Dan sy phu trach);

- Thang 02/2025: S6 1, 2 va 3 (bai viét va video clip do Khoa Luat Dan su phu trach);
S6 4 (bai viét do Khoa Luét Hinh su phu trach);

- Thuc hién thi tuc thanh 1y dé tai Nghién ciru khoa hoc trong diém cép truong dugc
giao dugc giao theo Quyét dinh sé 1229/QP-PHL ngay 15/11/2023 cta Hiéu truong Truong
Pai hoc Luat TP. HCM;

- T6 chirc chuong trinh sinh hoat tong két hoat dong trong niam 2024 cho CLB Thyc
hanh phap luat;

- Lién hé voi cac don vi phdi hop dé xay dung ké hoach phd bién, gido duc phap luat
cho cong dong trong nam 2025.

d) Phong Tw van tuyén sinh

- T chire true dién thoai, zalo, fanpage, group facebook, UH chat, group zalo, group
messenger, zalo OA; tiép nhan va tu van bang tat ca cac hinh thirc (truc tiép, truc tuyén...)
tai 02 co so cua Truong khoang 12.438 luot cau hoi;
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- Tiép tuc tu van dién thoai cac sb téng dai, zalo, sb ndi bo sau gio lam viéc hanh
chinh nham kip thoi giai dap thic mic cho thi sinh, phu huynh vé thong tin tuyén sinh cia
truong va cac thong tin hd trg, cham soc nguoi hoc;

- Hop phong phan cong cong tac, trién khai hoat dong ddi véi cac thanh vién ciia don
vi;

- T6 chirc chuong trinh “Mot ngdy 13 sinh vién Trudng Pai hoc Luat Tp. HO Chi
Minh - One Day As A Ulawer”;

- TH chirc tu van tuyén sinh trong khudn khd Ngay hoi “Tu van hudng nghiép, xét
tuyén Pai hoc - Cao dang nam 2025 - Cung ban quyét dinh twong lai” do Tap chi Gido duc
t6 chire tai Truong Pai hoc Su pham k¥ thuét;

- T6 chitc tu van tuyén sinh trong khuon kho Ngay hoi “Tu van tuyén sinh Quéng
Ngai naim 2025” tai Truong THPT Tran Qubc Tuan tinh Quang Ngii;

- T6 chirc tu van tuyén sinh trong khuon kho Ngay hoi “Tu van mua thi” ndm 2025 do
Béo Thanh nién t6 chtrc tai Truong Pai hoc Pong Nai va Trung tam Hoi nghi & Trién 1am
tinh Binh Duong;

- T6 chirc tu van tuyén sinh theo chuong trinh cta Tap chi Gido duc Tp. H6 Chi Minh
tai cac tinh: Pak Lak (21 truong), Gia Lai (22 truong), Vinh Long (24 truong), Binh Phuéc
(30 truong), Ba Ria — Ving Tau (39 truong), TAy Ninh (26 truong), Pong Thap (20
truong), Bén Tre (20 trudng);

- T chirc tur van tuyén sinh, huéng nghiép nim hoc 2024 — 2025 tai 17 truong THPT
trén dia ban Tp. H6 Chi Minh theo chuong trinh cia Tap chi Gido duc, Cong ty Két nbi
Van Hoa Viét;

- T chire chuong trinh livestream “Tim hiéu vé Truong Pai hoc Luat TP. HCM va
giai ma phuong thc tuyén sinh, nganh dao tao, to hop xét tuyén™;

- T chirc trao tai liéu, vat dung, tai li¢u gém thu gidi thi€u, to roi, banner, qua tang
Ban Giam hiéu (ti vai va but ky hodc ly nudc), qua ting cho hoc sinh (méc khéa va sd
note),... cho cac nhoém sinh vién tham gia chuong trinh “Vé trudong THPT dot 1 nam 2025”
vé thuc hién chuong trinh;

- Lap cac Group nhém trudng, ctr chuyén vién va cong tac vién theo ddi, hudéng dan
cac nhoém tinh nguyén vién thuc hién chuong trinh “Vé truong THPT dot 1 ndam 20257,

- Lién hé Trung tdm dao tao 14i xe va trién khai cho sinh vién dang ky thi bang lai xe
mo t6 02 banh hang A va Al;

- Tiép nhan quy sach Ulaw dot 2 va cho sinh vién ding ky nhan sach;

- Thiét ké hinh anh, ndi dung va t6 chirc guri thiép chic ming sinh nhét dén cac sinh
vién chinh quy VB1 dang hoc tép tai truong, c6 ngay sinh trong thang 01- 02/2025;

- T6 chtrc dua tin, hinh anh, bai viét, thiét ké trén cac kénh thong tin do Phong tu van
tuyén sinh va hd trg, chim soéc nguoi hoc — Trudng Pai hoc Luat Tp. H6 Chi Minh dé hd
trg thong tin cho ngudi hoc (114 san pham);

- X4y dung cac san pham phuc vu cong tac tr van tuyén sinh nim 2025, gdm: to roi
thong tin tuyén sinh nam 2025, video clip Phuong thirc tuyén sinh nam 2025, standee thong
tin tuyén sinh.
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e) Trung tam Hoc liéu
- Tinh hinh nhép, xuét, ban hoc li¢u:
TEN LOAI NHAP XUAT BAN
Cac loai hoc li¢u 19.432 28.502 8.752

- Nhép sach bo sung sach chuyén khéao cho sinh vién cac h¢ dao tao;

- Bong sach cac 16p CLC hoc ky Il nam hoc 2024-2025;

- Phat hanh sach cho sinh vién céc khoa va cac khach hang ngoai truong;

- Thong bao céac hinh thirc phat hanh hoc liéu cho sinh vién, ban truc tiép va nhan hoc
li€u tai truong, ... trén cac kénh thong tin ciia Nha truong, cua Trung tam Hoc liéu: facebook ,
zalo, mail, dién thoai, tin nhén,...

- Tiép tuc phat trién thi trudng phat hanh sach gido trinh, tip bai giang cta nha trudng ra
bén ngoai.

f) Phong Truyén thong va Quan hé doanh nghiép

- Hoat dong kién tap, hudng nghiép:

+ Pua sinh vién di tham quan kién tap tai Cuc thi hanh an Tp. HCM., Toa an nhan dan
Tp. H6 Chi Minh.

- Hoat dong truyén thong cho cac chuong trinh:

+ Hop t6 cong tac xdy dung Quy dinh vé quan tri thuong hiéu va sir dung hinh anh cta
Truong Pai hoc Luat TP. HCM;

+ L& ky két Bién ban ghi nhd hop tac véi Pai hoc Dong-A (Han Qudc);

+ L& Tét nghiép, trao bﬁng Tién si, Thac si dot thang 02/2025 va Khai gidang nam hoc
2024 — 2025;

+ Hoi thao gop ¥ xdy dung du thiao Nghi quyét ctia Qudc hoi quy dinh vé xir Iy mot s6
van dé lién quan dén sip xép t6 chirc bd may Nha nudc.

- Hoat dong cuu sinh vién: Trién khai gop ¥ du thao Quy ché to chtic va hoat dong cua
Ban Lién lac Cyu nguoi hoc Truong Pai hoc Luat TP. HCM.

g) Phong Co sé vat chat

- Xay dung co ban

+ Thuc hién cac thu tuc mua sam, cai tao stra chita nim 2024-2025 theo ké hoach da
dugc phé duyét;

+ Tiép tuc tién hanh thu tuc dau tu tai TP. Pa Lat, tinh Lam Déng;

+ Tiép tuc tién hanh tha tuc dau tu tai TP. Nha Trang, tinh Khéanh Hoa;

+ Tiép tuc thuc hién cong tac lién quan dén Dy an Q.9.
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- Co s& vat chét
+ Mua sidm trang thiét bi theo yéu cau cia cac don vi;
+ Phan cong kiém tra, bao tri hé thong PCCC, hé théng may lanh, trang thiét bi trong
Truong theo dinh ky; kiém tra viéc thuc hién dich vu vé sinh, dich vu bao vé;
+ Thyc hién khao sét, kiém tra hé thong trang thiét bi giang day tai cac giang dudng,
dam bao chat luong giang day cho sinh vién;

+ HO tro xir 1y k¥ thuét cac thiét bi giang day dau ca hoc tai cac giang dudng;
+ T6 chirc d4u thau cac gbi thau da duoc phé duyét:

e Cung cip ban quyén phan mém Kaspersky cho Truong Pai hoc Luat Thanh
phd H6 Chi Minh;

e Mua sam phan mém phuc vu hoat dong thuong xuyén cia Truong Pai hoc
Luat TP.HCM nam 2024;

e Cung cip van phong pham cho Truong Pai hoc Luat Thanh phd Ho Chi
Minh;

e Cung cap qua tét cho Truong Pai hoc Luat Thanh phé H6 Chi Minh nim
2025;

e Cung cép trang thiét bi tin hoc nim 2024 — Truong Pai hoc Luat Thanh ph
Hb Chi Minh;

e Cung cép dich vu dao tao ky ning mém cho sinh vién Truong Pai hoc Luat
Thanh phé HO Chi Minh - hoc ky II nim hoc 2024-2025;

e Cung cép dich vu cho thué co s& vat chdt hoc mdn boi 16i cho sinh vién
Truong PH Luat Tp. H6 Chi Minh (Co s6 2) nam 2025;

e Cung cép dich vu cho thué co s& vat chat hoc méon boi 16i cho sinh vién
Truong DH Luat Tp. Ho Chi Minh ( Co s& Quén 4) ndm 2025;

e Cung cép dich vu in 4n gido trinh dot 1 nam 2025 — Truong Pai hoc Luat

thanh phé H6 Chi Minh;

e Cung cép dich vu in 4n gido trinh dot 2 nam 2025 — Trudong Pai hoc Luat
thanh phé HO Chi Minh;

e Mua sidm thiét bi phuc vu hoat dong gidng day cua Truong Pai hoc Luat
Thanh phé H6 Chi Minh;

e Thi cong stra chita, chdng xudng cp nim 2024 - Truong Pai hoc Luat TP.
H6 Chi Minh (lan 2);

e Thi cong stra chita phong hoc Chit luong cao va Hoi trudng nim 2024 -
Truong Pai hoc Luat TP. HO Chi Minh (1an 2);

e Cong trinh xay dung luédi trung thé ndi tam va bang tén LED tai co s¢ 3 -
Truong Pai hoc Luat TP. HO Chi Minh;
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e Mua sam trang thiét bi PCCC nam 2024 - Truong Pai hoc Luat TP. Ho Chi
Minh;

e Dy 4n cung cip, lip dit trang thiét bj phuc vu cho cong tic giang day va hoc
tap cho nam hoc 2025-2026 tai co s¢ 3 — Truong Pai hoc Luat TP.HCM (Giai doan
chuén bj dau tu);

¢ Du an Cai tao cac hang muc tai co s¢ Binh Triéu phuc vu cho viéc mo rong
Quéc 16 13 (Giai doan chuén bj dau tu);

e Dy 4n cung cip, lip dit cac hé thong HVAC va ELV cho khéi nha G va H —
truong Pai hoc Luat TP.HCM (Giai doan chuén bi dau tu);

e Stra chita sanh chinh va khu tu hoc khdi nha A (Giai doan chuan bi dau tu).

h) Thw vién

- Cong tac Thu vién

+ Tap huin k¥ ndng st dung thu vién cho 349 hoc vién 16p Cao hoc luat Khoa 38, 56
sinh vién 16p 16D VB2CQ;

+ Hoan thanh thu tuc hop ddng mua béo chi ndm 2025 véi Cong ty thuong mai va
dich vu qubc té Nam Hoang Long;

+ Nhén séch tang tur cac td chire/ca nhan:

e Cong ty Luat Phudc va cac Cong su: 03 nhan dé/10 cudn sach;
e Cong ty ¢ phan Phat hanh sach Fahasa: 26 nhan d&/26 cuén.

+ Hoan thién ho so thanh toan d4u thau sach Quéc van dot 2/2024;

+ Nhén bao gia tir cac don vi cung cap sach ebook ngoai vin do Giang vién dé nghi;

+ B6 sung, bién muc va xur 1y k¥ thuat tai liéu tai liéu in: 636 biéu ghi;

+ Ho tro dang ky va gia han tai khoan thu vién s6, kich hoat 197 tai khoan mdi. Tinh
dén nay c¢6 7376 tai khoan da dugc kich hoat st dung;

+ Kiém tra hinh thic luan 4n, luin van: 140 cudn;

+ In thé thu vién cho nguoi st dung ngoai truong: 11 thé;

+ Tra ctru tim tin theo yéu cau: 12 dé tai;

+ Tham dinh tinh méi dé tai NCKH: 02 dé tai;

+ Phuc vu nguoi st dung thu vién: 2553 luot nguoi st dung;

+ Tiép nhan va tu van thong tin tryc tiép cho ngudi st dung trong va ngoai trudng:
266 nguoi sur dung;

+ Tiép nhn va tu van ban doc qua email, fanpage: 850 luot.

- Hoat dong khéc
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+ Trao d6i va viét ké hoach vé cong tac chuan bi cho Thu vién co s& 3 tai Phuong
Long Phuéc, TP. Thu BPuc;

+ Lam viéc v&i cong ty Sao Mai vé cac hoat dong cua Thu vién;

+ Tham du chuong trinh "M0t ngay la sinh vién Truong Pai hoc Luat TP. HCM - One
Day As A Ulawer", huéng dan hoc sinh tham quan va gi6i thiéu thu vién;

+ Ctr nhan sy tham gia tap hudn cac quy dinh ctia Nha trudng;

+ Tham dy toa dam khoa hoc vé Nghi quyét cua Quéc hoi vé thi diém mot sd chinh
sach dé thao g& vudng mic trong hoat dong khoa hoc, cong nghé, d6i méi sang tao va
chuyén d6i sd;

+ T& trinh giri phong To chirc Nhan sy vé viéc gia han thoa thuan dbi véi 07 Cong tac
vién, chAm dut thoa thuan dbi véi 01 Cong tac vién.

1) Phong Co sé dir li€éu va Cong nghé thong tin

- Cong viéc thuong xuyén:

+ Quan tri hé théng may chu, hé théng mang, hé théng dién thoai, hé théng camera, hé
thong email, hé thong cira tir;

+ Quan tri Cong TTDT, E-learning, ZOOM, Eoffice va hd trg ky thuat lién quan;

+ Pdi soat cudec SMS;

+ Béo tri 03 phong may tinh tai 02 co s& (NTT; BT) theo dinh ky;

+ HO tro quan tri Hé théng quan 1y dao tao (UIS);

+ H) tro nguoi dung.

- Cong viéc phat sinh méi:

+ In ma QR va Scan VBCC cho cac 16p PTNH, SBH;

+ HJ tro Cty PSC dé trién khai nang cip Hé thong quan 1y dao tao (UIS) theo ké
hoach;

+ Hd tro thay ddi giao dién trang chu Cong thong tin dién tir va trang cua cac don vi,
Trang web tiéng Anh.

k) Tap chi Khoa hoc phap ly Viét Nam

- Trién khai cac cong tac cho ky xuét ban s 12(184)/2024 an pham tiéng Viét;

- Trién khai cac cong tac cho ky xuit ban cudi nim sé 04/2024 4n pham tiéng Anh
(quéc té);

- Cong tac truyén thong trén mang x3 hoi;

- Cong tac s6 hoa tap chi.

) Phong Thanh tra — Phap ché

- B4o céo tinh hinh trién khai thyc hién cong tic xdy dung vin ban hanh chinh, bang
ra so4t tién do trién khai cu thé;

- i thyc hién x4c minh, vin bing chimg chi (125 trudng hop);

- Thanh tra kiém tra gio giang, thi két thuc mon;
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- Tiép cong dén theo lich dinh ky;

- Thanh tra kiém tra Ho boi tai 02 co s¢ (Quén 4 va Lido);

- Tham gia t6 cong tac xay dung chuong trinh dao tao bdi dudng cip chimg chi bdi
dudng nghiép vu phap ché cia Truong Pai hoc Luat TP. HCM;

- Tham gia Hoi déng tham dinh chuwong trinh dao tao bdi dudng cip ching chi bdi
dudng nghiép vu phap ché ciia Trudng Pai hoc Luat TP. HCM;

- Tham gia to cong tac xay dung Quy ché Chi tiéu ndi b nim 2025 cta Truong Pai
hoc Luat TP. HCM;

- Phéi hop véi Tap chi Khoa hoc phap 1y Viét nam hoan thién hd so cap phép.

7. Mot s6 van dé lwu y vé cong tac trong thang

Trong thoi gian qua, rat nhiéu don vi khong thuc hién bao céo hang thang theo quy
dinh, gdy kho khin cho viéc tong hop thanh béo cdo cua Truong. Pé nghi cac don vi giri
bdo cao dang han vé phong Hanh chinh — Tong hop qua email mgttrang@hcmulaw.edu.vn
hodc hcth@hcmulaw.edu.vn trude ngay 25 hang thang.

Tran trong./.
Noi nhan:
- Ban giam hiéu;
- Cac don vi qua Email ngi by Ulaw;

- Bang tin Nha truong;
- Luu: VT, HCTH.

TL. HIEU TRUONG
ONG PHONG HC - TH

Mhan Lé Hoang Toan
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